附件2 

行业发展年度报告编写技术规范

一、课题报告层次：报告的层次编排顺序应统一，层次分明，按“一、（一）、1、（1）、第一 、第二、 首先 、其次”顺序排列，不宜层次太多；

二、引文出处、注释：**作者：**（书名），**出版社*（年份），第*页。外文参照中文做法；

三、插图：按“先看文，后见图”原则编排，图应编序号，采用“图1-1”方式（前位码为章节，后位码为图序）；

四、表格：按“先见文内表序，后见表格本身”原则，表述应是“从表1-1可见……”；

五、公式：一般居中排，与上下文加空1行，序号在公式右侧；如：长方体面积＝长×宽×高（1-2）；

六、标点符号：按《标点符号用法》(国家技术监督局2005/12/13  GB/T15834-1995）；

七、数字与符号：一般原则：使用阿拉伯数字或汉字数字，全篇应统一。

八、字体格式：题目为宋体小三号居中，文内标题及正文为宋体四号，文字间距为固定值25磅，文中注释采用页面下方脚注形式。参考文献宋体五号附于文后（注：格式不符将作退稿或废稿处理，敬请严格遵守）。
注：以上内容框架将作为专家评审和委托单位验收的标准和依据，请各行业协会务必对照撰写。

PAGE  
2

